112年度新北市政府教育局各級學校午餐及校園食品輔導訪視
各校須準備資料及紀錄表單之自檢表
	請輔導人員與學校議訂輔導訪視日期前，提醒學校準備以備檢

	項目
	編號
	學校自檢
	資料及紀錄表單內容

	學校行政
	1
	
	學校午餐供應委員會會議紀錄

	
	2
	
	與廠商訂定之書面契約

	
	3
	
	廠商投保產品責任險之紀錄(限公辦民營及餐盒工廠)

	
	4
	
	菜單公布、審核及決定機制紀錄(含準備週、月菜單)

	
	5
	
	學校午餐攝食滿意度調查相關紀錄
1. 新北市學校廚房午餐供應監廚紀錄表(ch.5-4-8)

2. 新北市公辦民營廚房監廚紀錄表(ch.7-2-2)

3. 新北市學校午餐滿意度調查表(ch.9-3-5)

	
	6
	
	定期辦理午餐教育(如食品安全衛生、食農教育或健康飲食宣導活動及衛生禮儀教育活動等)

	
	7
	
	午餐相關系統已完成基本資料校正更新(如食登平臺、食安監控)

	
	8
	
	食登平臺食安通報LINE帳號綁定

	
	9
	
	前次缺失待改善辦理情形

	工作人員管理
	10
	
	餐飲衛生督導人員適任之相關佐證資料(如營養師證書、相關科系人員之證明)及廚師技術士證或廚師證
1. 新北市學校廚房從業人員專門職業暨技術證照人員彙總表(ch.5-4-14)

	
	11
	
	從業人員每年健康檢查紀錄
1. 新北市學校廚房從業人員健康管理紀錄表(ch.5-4-11)

2. 新北市學校廚房從業人員服儀裝及健康自我查檢表(ch.5-4-12)

	
	12
	
	餐飲衛生督導人員參與餐飲衛生講習課程相關證明

1. 新北市學校廚房教育訓練紀錄表(ch.6-3-2)

	
	※13
	
	從業人員接受食品安全衛生教育相關證明

1. 新北市學校廚房教育訓練紀錄表(ch.6-3-2)

	原物料
	※14
	
	午餐食米用量登記表
1. 新北市學校廚房各項食材盤點紀錄表(ch.5-4-18)

	
	15
	
	原物料供應商名單
1. 新北市學校廚房食材供應商名冊(ch.6-3-1)

	
	16
	
	午餐食材或餐食完整驗收紀錄
1. 新北市學校餐食驗收自主管理檢核表(ch.7-2-3)

2. 新北市學校廚房豬肉肉品萊克多巴胺快篩檢驗紀錄表(ch.6-3-3)

	
	17
	
	食材及調味品之合格來源證明

	
	※18
	
	乾料庫房管理紀錄(如溫、溼度等)
1. 新北市學校廚房庫房檢查紀錄表(ch.5-4-6)

2. 新北市學校廚房食品用洗潔劑等化學品管理紀錄表(ch.5-4-9)

	
	19
	
	冷凍冷藏冰箱管理紀錄(如溫度等)
1. 新北市學校廚房冷凍冷藏設備溫度及清潔紀錄表(ch.5-4-5)


	其他
	※20
	
	每日衛生自主管理檢查紀錄表
1. 新北市學校廚房食品衛生自主管理檢核表(ch.5-4-2)

	
	※21
	
	廚房定期清潔消毒紀錄
1. 新北市學校廚房設施設備及器具清潔檢查紀錄表(ch.5-4-16)

2. 新北市學校廚房廢棄物清運紀錄表(ch.5-4-10)

	
	22
	
	菜餚溫度量測紀錄表(線上作業)
1. 新北市學校廚房餐車配送時間及衛生檢查紀錄表(ch.5-4-13)

	
	23
	
	餐食留樣日期及時間紀錄，與留樣冰箱溫度管理紀錄表
1. 新北市學校餐食留樣紀錄表(ch.5-4-4)

2. 新北市學校廚房冷凍冷藏設備溫度及清潔紀錄表(ch.5-4-5)

	
	24
	
	食品中毒事件緊急救護措施相關資料
1. 新北市學校食品中毒事件通報表(ch.9-3-1)

2. 新北市學校疑似食品中毒學生名冊(ch.9-3-2)

3. 新北市學校疑似食品中毒給家長的一封信範本(ch.9-3-3)

4. 新北市學校疑似食品中毒事件個案訪問表(ch.9-3-4)

	
	25
	
	廚房專用財產及設備登錄

	
	26
	
	鍋爐設備定期安全檢查相關紀錄
1. 新北市學校廚房鍋爐作業前檢查表(ch.5-4-15)

	
	27
	
	水質定期檢驗紀錄

	
	28
	
	蓄水池、水塔清洗紀錄
1. 新北市學校廚房水塔清洗紀錄表(ch.5-4-17)

	
	29
	
	1. 新北市學校廚房異常、客訴、成品回收及報廢品處理紀錄表(ch.5-4-7)

	高中職等
	30
	
	1. 新北市高級中等學校食品販售衛生自主管理檢核表(販賣部)(ch.8-4-1)

2. 新北市高級中等學校餐廳廚房衛生自主管理檢核表(熱食部)(ch.8-4-2)

3. 新北市高級中等學校食品販售管理督考表(販賣部)(ch.8-4-3)

4. 新北市高級中等學校餐廳廚房管理督考表(熱食部)(ch.8-4-4)
5. 美食街上傳食材登錄平臺辦理情形


· 請學校自檢準備資料，並在「學校自檢」欄位上打 V ，確認完成準備。
· 外訂團膳及他校供應學校可不需準備。
附表14








