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	定期公務統計報表
	主辦單位：新北市政府教育局教育研究及資訊發展科
	講師：游方萍
	日期：115年9月23日-9月24日

	流程
	業務填報說明
	報表填表說明
	系統操作說明

	填報作業
	填寫報表
	修正報表
	檢誤核對
	留存備查

	代碼異動學校
	私立福瑞斯特高中附設國中小改制及新設私立中信高中附設國小部，學校代碼為
	011504   私立福瑞斯特國中(小)
	011608   私立福瑞斯特國(中)小
	011325   私立中信高中附設國小部
	代碼查詢可至教育部統計處網站/學校名錄及相關資訊/115年各級學校名錄及異動一覽表(進修部請至114年查詢)

	報表增刪修訂
	表號
	表名
	修訂後
	（國小、國中）
	（國小進修部、國中進修部）
	（國小、附設國小、國中、附設國中、國小進修部、國中進修部）
	新增：2H 平埔_西拉雅族


	報表增刪修訂
	表號
	表名
	修訂後
	（國小、附設國小、國中）
	（國小、國中）
	實際開始招生年份


	表1
	建校年份
	學校電話
	學校地址
	學校網址
	若校址更換/道路重劃須修改
	新北市門牌加值應用系統
	搜尋「新北市門牌加值應用系統」。
	點選左方「地圖定位」。
	選擇及輸入「行政區、路街段、巷、弄、號」。
	點選「查詢」。
	找到符合學校地址的項目，即可確認「里別」，
	亦可點選「定位」確認位置。
	如發現里別與上學年不同，修改後請於「附註」欄位說明。


	表1
	男性主任__人  女性主任__人
	(其中原住民男性主任__人  原住民女性主任__人)
	男性組長__人  女性組長__人
	教學用電腦
	教學用網路

	表1
	含師生共用、供學生搜尋資訊及資訊科技教室電腦
	含有線及無線網路
	無障礙設施或輔具
	語音教材、點字書、無障礙之室內外通路、升降設備、停車位、坡道或扶手

	基本洗手設施
	指肥皂、洗手乳或其他可供手部清潔之用品

	畢業生
	領取畢業證書

	升學
	就業
	修業生

	表2
	領取修業證書
	半工半讀
	從事有酬工作或每週15小時以上無酬家屬工作
	未升學未就業
	少數畢業生失聯，無法得知現況


	表3
	集中式
	1.  學生一切課程均在班級中進行
	2.  藝術才能班：依「藝術教育法」成立
	3.  體育班：依「國民體育法」成立
	4.  身障特殊教育班：依「特殊教育法」成立
	5.  集中式其他班：含技藝專班
	分散式
	1.  分散式資源班：來自各班的學生，部分時間在一班上課
	2.  分散式巡迴班：由巡迴教師在學校巡迴，對特教學生教學、教師或家長提供諮詢等服務。

	表5
	原住民族身份認定
	原住民身分認定，以行政院核定之族別為準，本市自行核定的平埔族群原住民不計列，並以戶籍謄本、族籍證明或戶口名簿之註記填報。
	各年級原住民學生數 ≦ 表2各年級全體學生數
	原住民上學年畢(修)業生升學人數≦原住民上學年畢(修)業生總數
	因原住民學生轉出/轉入或其他因素，導致資料較上年變動大者，請直接在附註欄說明，並申請人工審核。

	教師學歷

	表7
	以其領有畢業證書之最高學歷填列
	國內外碩士學歷需經教育部認證者才填列
	40學分班不計列學位
	教師服務年資
	按人事法令規定計算
	校長年資需並計擔任教師時期的年資
	以教師首次任教年月計算，他校服務的年資併計


	表7
	教師主要任教領域
	級任老師：國小屬包班制，級任老師欄位資料不可為0。
	若同時教授2個以上科目，請填在任教節數較多的科目，或選擇其中一個主要科目填列，不可複選。
	任教電腦課程，請填「自然科學/自然與生活科技」。
	非單一學制學校，請將校長填在最高學制並於其他學制的附註欄位說明。
	系統預設無任教科目至少要填1人（通常為校長），校長若實際有授課的話擇1科目填寫，並於備註欄位說明。


	表7
	本學年新進教師計____人
	本學年度長期代理教師計____人(男__人、女__人)
	本學年度長期代課教師計____人(男__人、女__人)
	本學年度短期代理教師計____人(男__人、女__人)
	本校核定教師員額編制(含專任輔導教師、不含校長及附設幼兒園教師)計___人
	本學年兼任教師計____人(男__人、女__人)
	新進教師
	當年度經教師甄試通過首次擔任正式編制專任教師（不含從Ａ校到Ｂ校任教者）。

	代理教師
	代課教師

	表7
	以「全部時間」擔任學校編制內教師因差假或其他原因（如留職停薪、兵役缺、退休或實缺等）所遺之課務者。
	全職、全部時間到校
	有教師證、 修完教育學程者優先
	領月薪
	以「部分時間」擔任學校編制內教師因差假、其他原因所遺之課務者。
	部分時間到校
	不需教師證
	領鐘點費
	兼任教師

	表7
	以「部分時間」擔任學校編制內教師依規定排課後，尚餘之課務，或特殊類科之課務者。
	1. 部分時間到校
	2. 原則上需要有教師證
	3. 領鐘點費
	職員
	工友

	表8
	人事、會計、總務、幹事、校護等非屬教師之行政(公務)人員，不含專任運動教練。
	司機、技工、工友。

	表9
	國中小學校校地校舍資料自 112 學年起，由國教署校舍管理系統資料匯入，若學校發現資料誤植，請向本局校舍管理系統承辦人提出修正申請，以免影響權益

	表10
	依學校填報，包括學校所有教職員及各學制學生使用圖書館資料 。
	國中小合校共用圖書館，且可以區分國中、國小資料者，請區分後分別填入國中、小報表；若無法區分圖書館（室）數為避免重覆計算，請計入國中 ，國小不計列，圖書館（室）數以外之欄位則請依 「國中小學生數比率」設算 ，再分別填入國中、小報表。

	表10
	一、圖書收藏冊數總計
	二、報紙(種)
	填列種類
	000總類
	現有
	列入編目的圖書
	100哲學類
	三、期刊、雜誌(種)
	定期出版的刊物
	(含贈閱)
	200宗教類
	300自然科學類
	四、電子圖書及資源
	400應用科學類
	(一)電子書
	數位化圖書
	500社會科學類
	(二)光碟
	CD、VCD、DVD
	600-700史地類
	(三)其他
	錄音帶、錄影帶
	或線上資料庫
	800語文類
	900藝術類

	借書情形

	表10
	閱覽座位數
	開放式無座位設計，請以最高容量概估
	上學年圖書借閱人次
	114學年借閱圖書之總人次
	上學年圖書借閱冊次
	114學年借閱圖書之總冊次
	總計
	借閱人次:3人次
	借閱冊次:8冊次


	表12
	新住民子女
	父或母為外國人、無國籍人、大陸地區人民及香港、澳門居民等新住民者，若已入本國籍，或已死亡、失蹤、離婚，仍應計列；另父母雙方均為外國籍者視為外國籍學生不計列。
	以學生出生時的婚姻階段為準。


	表13
	認輔教師
	教育輔導專業背景
	學歷
	修讀輔導學分數
	在職參訓輔導知能研習時數
	心輔系所
	教育大學或教育學院一般系所
	大學校院一般系所
	40學分以上
	20-39學分
	19學分以下
	72小時以上
	36-71小時
	19-35小時
	18小時以下
	皆為單選
	依據「教育部推動認輔制度實施要點」，由校內遴選具輔導熱誠及曾接受輔導專業訓練之合格教師，不含專任輔導教師
	沒修過輔導學分者，本項不計列
	以近3年(112-114學年)參訓時數計算

	濫用藥物
	災後輔導
	含退縮或暴力傾向

	表13
	受輔學生
	受輔學生問題類別
	犯案
	中輟
	春暉
	自傷
	創傷輔導
	家庭/人際適應
	生涯規劃
	性侵害/性騷擾/性霸凌
	高風險家庭關懷
	低成就感
	其他
	可複選

	升學或就業問題
	學生因故有未獲適當照顧之虞
	若有問題請電洽：國教署學務校安組傅詩容小姐(04)3706-1320


	表16B
	114學年
	提供校內輔導協助人數
	轉介校外社會福利資源人數
	總計
	未滿18歲
	18歲以上
	校內
	校外
	蒐集對象含懷孕、曾懷孕（墮胎、流產或出養）及育有子女之學生，全校學生均為統計對象，含請長假、輟學者。
	請填列114學年度「第一次」接受輔導協助人數。
	若有問題請電洽：國教署學務校安組 張晶絜 (04)3706-1311


	表16B
	提供校內輔導
	包括成績考核彈性處理、校內諮商輔導、辦理多元適性教育及提供合乎需要之設施(教室安排、課桌椅調整、如廁地點、母乳哺(集)設施)等。

	轉介校外社會福利資源
	透過「個案服務轉介單」、「衛福部『社會安全網─關懷e起來』」或轉介至合法立案且依法執行社會福利相關事業等單位提供相關輔導協助。


	本學年填報錯誤
	填報期間
	若資料填報錯誤，直接進入填報畫面選取表單修正資料。

	非填報期間
	若資料填報錯誤，請聯繫本局承辦人，將另通知報表開放時間，請學校進行修改或於附註欄加註文字說明。

	填寫「資料異動申請表」並核章

	上學年填報錯誤
	列印「原填報畫面」手寫修正
	將上述資料傳真或Email至教育部統計處，另副本至教育局備查
	資料屬實，但無法通過系統檢核

	人工審查
	填寫送審原因、填表人Email
	教育部承辦人審核
	審核結果：
	(2)不通過-請重新修正資料
	電子信箱:不建議使用yahoo等電子信箱，以免被判讀為垃圾信件。
	人工審核:教育部統計處人員會依序處理，請耐心等候。
	審查結果:系統自動發信通知填表人。


	登入系統
	定期公務報表網路填報作業系統
	可下拉選擇學年度，進行查詢或填報


	登入系統
	初始密碼
	(國小C、國中J、國小進修部E、國中進修部D)
	例：011601C
	密碼：Table-帳號
	例：Table-011601C


	忘記密碼
	教育研究及資訊發展科
	游方萍小姐
	(02)29603456#8422
	ivonyu@apps.ntpc.edu.tw


	登入系統
	第一次登入修改密碼
	密碼有效期限：每 90 天須更換通行密碼
	註：115/9/15 各學校密碼將回復成為初始值。


	填報主畫面
	10月1日開放填報前

	填報主畫面
	顯示填報狀態
	已填報
	開放填報中
	過期未填報
	毋須填報

	報表填報畫面
	報表填報畫面
	黃色底色的格子：可輸入資料
	白色底色的格子：按加總後系統自動加總
	右下角填表人及審查人員資訊必填
	若該表有送審，送審原因欄位會顯示送審的原因

	填表說明資源
	填表說明資源
	教育部統計處數位教學平台
	https://stats.moe.gov.tw/video/Basic.aspx


	宣導事項
	填報期限:
	各表請於115年10月20日（二）前完成填報(除表4外)。
	「表4、學生裸視視力」須於115年11月6日（五）前完成填報。
	以下行為將影響學校後續補助申請考核:
	期限內未完成填報。
	填報錯誤率過高或經指正後，仍未依限完成改善者。

	Thank you~

